C 1 CCI FRANCE HONGRIE

MAGYAR-FRANCIA KERESKEDELMI ES IPARKAMARA

La CClI France Hongrie
recherche, pour un poste basé a Budapest
a temps partiel (6h/jour) avec un contrat a durée indéterminée (CDI)

UN(E) CHARGE(E) DE MISSION COMMUNICATION

Réf. : COM-2024

Missions relatives a la communication :

Gestion des publications

Préparer annuellement la mise a jour de
I"'annuaire

Préparer la lettre d’information mensuelle
et ses éditions spéciales

Préparer les traductions nécessaires
(francais, hongrois, anglais)

Gérer la relation avec les sous-traitants
(imprimeur, graphiste, etc...)

Assurer la diffusion par voie postale ou
électronique

Actualiser & gérer le site internet et la base
de données centrale de la chambre

Missions générales :

Maintenir et développer les relations avec les membres

Recruter de nouveaux membres
Gérer I'adhésion des nouveaux membres

Gestion d’événements

Organiser et promouvoir de maniére
globale des manifestations, événements et
conférences

Elaborer les outils de communications
relatifs aux événements (invitations,
présentations, communiquées)

Faire connaitre, vendre et développer les
services événementiels

Gérer les pages des réseaux sociaux
(Facebook, Linkedin)

Préparer des actions ciblées vers les membres en vue de la rentabilité des publications et des

événements

Taches administratives relatives aux fonctions préalablement citées

Requis :

v" Dipléme supérieur

v Frangais et hongrois niveau langue
maternelle a I'oral et a I’écrit

v Bon niveau d’anglais a l'oral et a I'écrit

v Excellentes connaissances en informatique,
y compris logiciels de graphisme

v Jeune diplémé ou 2-3 ans d’expérience

v' Permis B

Compétences :

AN NI N NN N NN

Motivation, dynamisme, pro-activité
Créatif et curieux

Compétences en communication
Polyvalence

Fort sens du relationnel

Précis et fiable

Autonome

Efficacité et capacité de coordination

Nous attendons des candidats sérieux, motivés et trés bons communicateurs.
Poste a pourvoir immédiatement. Candidature (CV en francais et en hongrois avec photo + lettre de
motivation) a envoyer sous référence COM-2024 a I'adresse : emploi@ccifrance-hongrie.org.
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