CITADELLE FRANCE Kft. - Pénzligyi és kereskedelmi lgyintéz6

Francia tulajdonosi korrel rendelkez6, Budapesti kozpontu, belsGépitészettel foglalkozd kis 1étszamu
irodankba keresstiik Uj kollégat pénziigyi és kereskedelmi teriletre.

F6bb feladatok, munkak:

Bejové szamldk iktatasa, rendezése, archivalasa, sziikség esetén beszerzése

Fizetési felszdlitasokat elkészitése és kikuldése,

Folyamatos egyeztetés a konyvel6 irodaval, az atkiildott anyagok helyességének ellenGrzése
és adatszolgaltatas az AFA bevallashoz,

Hazipénztar kezelése,

Rendelés rogzitése, kommunikdcié a beszallitokkal a megrendelések és szallitmanyozas
kapcsan

Szallitélevelek és szamlak készitése

CMR kidllitasa

Beszerzések nyomonkovetése

Projektvezet6k tdmogatdsa fuvarszervezési és logisztikai feladatokban

Ugyvezetd munkajanak tAmogatasa

Export és import vamkezeléshez kapcsolddd adminisztracid

Kollégdk kulfoldi kiklildetéséhez kapcsolédd ligyintézés

Az allashoz tartozo elvarasok:

J6 kommunikacios készségl, preciz, megbizhatd személyiség

Francia és angol nyelvek kozépfoku ismerete, j6 kommunikacids készség beszélt és irott
szinten

Microsoft Office (Excel Word, Outlook) felhasznalé szint(i haszndlata

Pénzlgyi, gazdasagi tapasztalat

Amit kinalunk:

Versenyképes bérezés,

Bardtsagos, modern munkakornyezet,
Rugalmas munkavégzés

Segit6kész kollégdak és tamogatd vezetdk,
Fejl6dési lehetGség

Jelentkezésliket az info@citadellefrance.fr cimre kérjiik egy szakmai 6néletrajz formdjaban francia és
magyar nyelven.
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