Montel Inc.

Préposé(e) aux comptes
pavables et recevables 19460

Description du poste
Détails de I'offre
Description
Sous |a supervision du vice-président, le titulaire du poste devra traiter les comptes 3 payer et effectuer |a collection
et l2 suivi des comptes clients.

© Montmagny
Responsabilités 5 Autre
FONCTIONS: M  Emploi & temps plein
Faire |'appariement entre les commandes dachat, |a réception et Ia facture pour sassurer que tout concorde; S Rémunération selon profil
(® heures [ semaine
Codifier toutes les factures et les inscrire au livre des achats;
Répondre aux fournisseurs;
Assurer le suivi des comptes clients;
Résoudrs les problemes de recouvremant en prenant des arrangements avec le débiteur; MONTEL
A propos
Entrer dans le systéme comptable les documents clients;
i e Montel Inc.

Calculer, préparar et émettre des factures pour les contrats sur base de facturation progressive;

Fondé= en 1924, Montzl 2 été le pionnier des

Préparer et faire les dépots 2 la banque; systémes de stockage mobiles 3 haute densité
fournissant des solutions de stockage rentables

. - R utilisant moins d'espace, et a établi un réseau
Assister la comptabilité dans la fermeture de fin de mois; mondial de distributeurs Montel agréés. Les

réalisations de Montel comprennent des

. . o . - - installations d lus de 72 .
Réception des appels téléphoniques et répondre aux visiteurs; fnerslations cans plus pays

Achat de papeterie et autres fournitures.

Profil recherche

Exigences
COMPETENCES ET QUALIFICATIONS REQUISES:

DEC Techniques de comptabilité et de gestion ou formation équivalents ;
Expérience de 2 ans en comptabilite;
Maitrise suite office ;
Anglais avancs.
APTITUDES::

Nous recherchons une personne intégre, autonome et débrouillarde. Tu es une personne ayant un bon sens des
communications et le travail d’équipe est I'une de tes priorités, voila un travail pour toil

https://www.montel.com/en

Si vous avez des questions sur le poste ou si vous souhaitez postuler a cette offre, vous pouvez contacter Lola Vidal a cette adresse
email : lvidal@montmagny.com




