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Timar Boglarka Agnes vagyok.

Szorgalmamnak készénhetéen lehetdséget kaptam bizonyitani 28 éven
at tarto, folyamatos munkaviszonyom soran tébb neves, multinacionalis
cégnél, ahol tobb teriileten tudtam mélyiteni szakmai tudasomat:

a pénziigy, a szamvitel, a konyvelés, a sales ( eladas, értékesités,
kereskedelem), a kontrolling, a marketing, a logisztika, a szallitmanyozas
, az arképzés, a szamlazas, a megrendelések ligyintézése, a behajtas, a
kintlévoség kezelés, a vevoi és szallitoi folyoszamla kezelés, a
pénzkezelés, az ligyfélszolgalat teriiletein és egyéb adminisztracios
teriileteken.

Hiszek magamban, hogy meg tudom tanulni az Uj feladatokat, képes
vagyok Uj teriileteket elsajatitani. Minden munkat maximalizmussal,
pontossaggal, precizitassal és lelkiismeretesen végzek el.

Imadom a francia nyelvet, egyik nagy dlmom az, hogy e nyelvet
hasznalva eljussak a felsé szintl nyelvtudashoz.

A francia, svajci cégek esetén, a munkahelyeimen irdsban és szdban,
francia nyelven tortént a szakmai kommunikacié a francia vezetékkel, a
francia managerekkel és a kiilféldi irodak francia kollégaival, esetenként
alap szint(i angol levelezés utjan.

Szeretném megtalalni az igazi utamat egy olyan munkakdrben, amelyet
ellatva érezhetem a munka iranti szerelem érzését.

A kedvesség az alaptermészetem, szeretek nevetni és nevettetni.

Erzelmekkel teli, 6szinte, bator né és anya vagyok, aki hisz abban, hogy
ha kitartéan kiizdiink, akkor valdra valhatnak az almaink.

Szabadidémben szeretettel és tiirelemmel francia magantanarként
oktatok.

Ismeretek:

PROFESSION



Tapasztalat

SAP és SCALA vallalatiranyitasi rendszer,

SAP riportok ( Sales Summary, Sales Trend, Sales Management report),
SAP modulok: CRM, PPR,

CRM TC Net Value Report,

Seagate Crystal Report.

Microsoft Windows, Excel, Word alapfok, felhasznalé6i szint, Excel alap
és Osszetett képletek, VLOOKUP ( FKERES), SZUMHA, SZUMHATOBB,
INDEX, HOL.VAN, BAL fiiggvények, Pivot tabla, diagramok, Outlook.

2024. januar - / Gasztro-Szolgaltaté Kft.Gasztvital
kozétkeztetés ( kozintézmények ellatasa orszagos szinten)

JUNIOR KONTROLLER

-fokonyvi analitika adatok lehivasa (vallalat, cégkod, koltség, arbevétel,
munkaszam, koltséghely szerint):

- eredménykimutatasok készitése az analitika alapjan: cégcsoport,
teriilet és konyha szinten,

-kalkulacidja:
* az értékesités nettd arbevételének,
*a fékonyvi egyenlegnek és a koltséghely egyenlegnek,

*az ebéd diétas és normal, valamit az ebéd 6sszesen
adagszamok szerinti 6sszegeknek,

*a kozvetlen és kozvetett bevételek és kiadasok fékonyvi szamok
és Osszegek szerinti felosztasa,

*a termeléshez kapcsolodo koltségek felosztasa szazalékos
formaban,

*szamlatlikor keszitése féokonyvi szamokra, fékényvi szam
elnevezésekre,



*lizemkodd, Gzemnév és 6sszeg nettd érték alapjan a konyhak
bevételaranyainak meghatarozasa,

-listak készitése:
*fizet6 kdd, fizetd név, tertlet és munkaszam lista,
*napi adagszam fogyasztonként lista - atlag napi adag szerint,
*rendelések tételes listaja,

*kimend, kiegyenlitetlen és hataridén tual
kiegyenlitetlen szamlak listaja,

*Uzemi felhasznalas, norma, arbevételi lista,
*kozponti raktar forgalom lista,

-arbevételi adatok kimutatasa havi szinten ( hdnap, tertlet, munkaszam,
fizet6 kaod, fizetd név, 6sszeg és nettod érték szerint,

* adagszamok szerinti 6sszegek dsszevetése a kiszamlazott
Osszegekkel, az 6sszegek kiilonbségének kalkulacidja és a szamlazas
készenléti szazalékanak kalkulacioja,

-O0sszesito arbevételi tablazatok készitése t6bb hénap vonatkozasaban,

-bérfelosztas elkészitése a bérosszesitok és a fékonyvi feladasi listak
alapjan :

*bérelemek hozzarendelése és Gsszesitése a megfelels fékonyvi
szamok tartozik- kovetel oldalanak 6sszegei szerint,

*levonasok részletezése havi és Gsszesitett szinten,

*adatok pivot tablazatba foglalasa : f6z6konyha, koltséghelykdd,
teriilet és munkaszam szerinti részletezésben,

*Osszesitett, total pivot adatok és bérosszesiték dsszegeinek
Osszevetése a fékonyvi feladasi lapok adataival,

*eltérések jelzése a fokonyveld, a kdnyvel6k és a bérszamfejté
felé, az eltérés korrigaltatasa vagy korrigalasa,

-arak ellenérzése és beallitasa szamlazas eldtt, arkalkulacids excel
tablazatok készitése,

( nettd és bruttod eladasi egységar, szerz6déses norma ar, nettd és brutto
rezsi ar, étkezés fajta, fogyaszté tipus kdd-név, étkezés tipus kdd-név
szerint),

-arazasi listak készitése havi szintén minden szerzédést érintéen, az
aktudlis arak kiimportalasa, a médositott arak visszaimportalasa a
rendszerbe,

-arazasi problémak rendezése a szamlazasi osztallyal.



2023. jalius - 2023. december / Safram Hungary Zrt.Svajci
transzport es logisztika

SZALLITOI SZAMLA KONYVELO, SZAMVITELI ASSZISZTENS,
SZALLITMANYOZASI ASSZISZTENS

-szallitoi szamlak kezelése, a beérkezéstél a konyvelésig, a francia
nyelv( SAP-ban,

-napi listak lehivasa a nyitott tételekrél (francia excel alapjan), azok
fizetési hatarid6k szerinti lekonyvelése,

-transzportok adatainak ellenérzése, hibas vagy hianyosan létrehozott
transzportok esetén egyeztetés a francia kollégakkal francia levelezés
atjan,

-hidnyzo transzport datumok pétoltatasa, transzportok médosittatasa
franciaul,

- transzportokban bedllitott tarifa arak és a kiszamlazott, szallitoi
szamlakon szereplé arak kozotti eltérések egyeztetése a francia
menedzserekkel,

-kiegészitd koltségek, gazolaj arak egyeztetése, konyvelése a megfeleld
transzport referencia szdmokra, a koltség szazalékok beéllittatasa
francia levelezés utjan,

-transzportokban rogzitett és a konyvelésben szerepld transzport kdédok
kozotti eltérés esetén a szallitodi kédok visszaigazoltatasa franciaul,

-szallitéi szamlak fékonyvi szamra torténd kényvelése a francia kollégak
engedélye alapjan,

-dupla szamlazasok kisz(irése a rendszerbdl, a problémak szallitokkal
torténd lelevelezése, sztornd vagy javitd szamlak kérése francia lizleti
levelezés utjan,

-elektronikus Uton érkezett szallitoi szamlak archivalasa.

2007. majus - 2023. februar / Nestlé Hungaria Kft.

SALES SUPPORT SPECIALIST- SALES MANAGER ASSZISZTENS,
KONTROLLER ASSZISZTENS, ARAZASI SPECIALISTA, VEVOI
FOLYOSZAMLA UGYINTEZO ES KINTLEVOSEG KEZELO,
LOGISZTIKAI ASSZISZTENS

Sales support specialista - sales manager asszisztens-kontroller
asszisztens és arazasi specialista feladataim:

-koltségvetési tervezés és a koltségkereti 6sszeg fogyasanak elemzése
céljabol kereskedelmi -trade- aktivitasok létrehozasa, a
koltségkeretekhez tartozé marketing plan csomépontok al3,



-budget termékcsoportonkénti bedllitdsahoz sziikséges Marketing Plan-
ek létrehozasa,

-SAP CRM riportok készitése a vevdk aktudlis, negyedéves forgalmi
szamairodl és a visszatéritések alap 6sszegeirdl, visszatéritések
kalkulacidja, azok egyenlegkozl6inek elkészitése és elkiildése,

-kontrolling vevéi koltség elhatarolasok elvégzése,

-alapkondiciok (rabatok) és promacios (akcids) kedvezmények, listadrak
bedllitasa,

-vevé6hierarchia kezelés, az Gj vevékddok ide torténé behelyezése,
-Uj vevok kddjainak létrehozasa,

-sales managerek munkajanak minden napos tdmogatasa eladasi
riportokkal, specifikus forgalmi riportok készitése,

-termékek arazasat tdmogatd riportolas, a listadrak megfelel6ségének
valamint az alap és akciés kedvezmények hatasossaganak a figyelemmel
kisérése céljabdl,

-vevéi megrendelések kezelése, ingyenaruk kiirasa, rogzitése, arlistak
elkészitése,

-arkalkulacios Excel tablazatok -- fliggvényekkel, képletekkel-- és az
eladasok elemzésérdl Pivot tablazatok készitése,

-vevéi szdmlareklamaciok kezelése, a javitd szamlak elkészitése, szamlak
valamint szallitélevelek kinyomtatasa, és elkiildése.

Vevoi kintlévoség kezeld és vevoi folydszamla kezel6 feladataim:

-elektronikus banki bizonylatok (bankszamla kivonatok) alapjan a banki
utalasok felkonyvelése,

-utalasok 6sszepontozasa a vevéi szamlatartozasokkal,

- Osszevezetésekhez a fizetési részletezék, kompenzald levelek
bekérése, a tartozasok kivezetése,

- kivezetések soran az eltérések, a nullara nem kivezetheté
kintlévéségek egyeztetése a vevikkel,

-vevoéi folydszamlak kezelése,

-szallitéi- marketing-bénusz szamlak bekérése, felkbnyvelése a szallitéi
oldalra, 6sszevezetése a vevai oldallal,

-hataridére nem fizet6 vevoktdl a fizetési itemezések bekérése, a
fizetési Gitemterv be nem tartasa esetén a vevdéi letiltas elinditasa,

- a nyitott tételekrdl kintlévGségi riportok készitése,

-egyenlegkozlbk, fizetési emlékeztetdk, fizetési felszélitasok elkészitése



és elkilildése a vevok felé,

-hitelkeretek egyeztetése és azok bedllitasa, hitelkeret tullépések
figyelése,

- kapcsolattartas tarsosztalyokkal, kétesen behajthaté kovetelések
esetén a jogi képviselbvel,

-rendelések rogzitésének blokkolasa, a kiengedésében vald részvétel,
Logisztikai asszisztensi feadataim:

-készletekkel kapcsolatos adminisztracio a termék készletek
mennyiségi és érték szerinti elemzése céljabal,

-készletek rendszerbe kdnyvelése és nyomon kovetése, ellenérzése,
-készlet fogyasok és készlet hianyok figyelése, jelzése,
-készlet adatok, készlet mozgasok riportolasa,

-kapcsolattartas a raktarakkal és a tarsosztalyokkal.

2005. januar - 2007. majus / Pepsi Cola, PepsiCo, F.A.U.Zrt.
(Févarosi Asvanyviz és Uditéipari Zrt.)

CREDIT CLERK (VEVOTORZS ADATBAZIS KEZELO, VEVOI
FOLYOSZAMLA ES KINTLEVOSEG KEZELO, ELSZAMOLTATO)

-Uj hiteles és készpénzes vevék adatainak rogzitése, a vevékdédok
létrehozasa a megrendelések rogzitéséhez,

-vev6torzs adatbazis felépitése, médositasa,
-vevéhierarchia kezelése, az Uj vevékodok ide torténé behelyezése,

-hitelkeret 6sszegek egyeztetése, bedllitasa,

//////

készitése, a szlikséges behajtas elinditasa,

-vevétorzslapok és a hitelfizetési kérelmek ellenérzése,azok tablazatba
foglalasa, a tablazatok tovabbitasa a belsé ellenérok felé,

-kimené szamlakkal kapcsolatos teenddk ellatasa, szallitélevelek
elkészitése,

-kapcsolattartas a tarsosztalyokkal,

-gépkocsivezeték elszamoltatasa.



1998. januar - 2004. december / Lay's Magyarorszag Kft. (Lay's
Chips, Frito Lay, PepsiCo Snacks)

KAM (KEY ACCOUNT MANAGER) ASSZISZTENS, KERESKEDELMI-
ERTEKESITESI, PENZUGYI ES SZAMLAZASI ASSZISZTENS

-termékértékesitési akciok paramétereinek bedllitadsa a managerekkel
torténd egyeztetés alapjan,

-standard és akcids szamlazasi arak ellenérzése és javitasa, arellenérzé
jelentések lefuttatasa riportok utjan,

-listadrak, alaprabatok és akciés-proméciés kedvezmények ellenérzése,
-megrendelések rogzitése,

-hiteles szamlak, szallitdlevelek elkészitése, kiklildése az atutaldsos
vevoknek,

-konszolidalt, 6sszesitett szamlak létrehozasa,
-fizetési Osszesitdk elkészitése,
-vevéi reklamaciok kezelése, javitd szamlak elkészitése,

-egyenlegkozIbk, fizetési emlékeztetdk, fizetési felszolitasok készitése,
kiklildése a vevéknek,

-masolati szamlak kezelése, 0sszekészitése az auditorok felé,

-kapcsolattartas vevikkel, tarsosztalyokkal.



Tanulmanyok

1995. marcius - 1997. december / Magyar Posta Zrt.Magyar
Posta Vezérigazgatosag 6 hivatala

MEGHATALMAZAS UGYINTEZO, PENZELLATMANY KEZELO-
KIFIZETO, UGYFELFOGADO ES UGYFELSZOLGALATI UGYINTEZO,
ALTALANOS ADMINISZTRATOR

-meghatalmazasok ligyintézése, nyilvantartasa a kézbesité osztalyon,

-Ugyfélfogadas egyesitett kézbesitési, meghatalmazasi, utalvany
kifizetési, cimvaltozasi és fidkbérleti ligyekben,

-kézbesitd osztaly ligyfelei problémainak megoldasa,
-cimvaltozasok intézése, postafiok bérlék nyilvantartasa,

-postan maradé utalvanyok kifizetése a fépénztarbdl felvett 6sszeghdl,
maradvany 6sszegekkel és a kifizetett utalvanyokkal torténd elszamolas,

-ajanlott kiildemények adatainak nyilvantartasa és azok tételes
kiosztasa a kézbesitok felé,

-kézbesiték altal igényelt 6sszegek napld szintl 6sszesitése a fépénztar
felé,

-kézbesitbk részére torténé pénzosztason vald ellenérzési részvétel,

-étkezési jegyek igénylése és kiosztasa.

2013. szeptember - 2018. majus / Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem

Kozigazgatas, polgari védelem,k6z6s modul oktatas,

Summa Cum Laude eredménnyel.

2005. szeptember - / Karoly Rébert pénziigy-szamviteli foiskola
Gyongyos

-egy éves pénziigy-szamviteli ismeretek,



Nyelvismeret

1990. szeptember - 1994. majus / Iranyi Daniel Bank-és
Postaforgalmi Szakko6zépiskola

Bank-és postaforgalmi ismeretek, érettségi kitliné eredménnyel,
Francia nyelv érettségi jeles eredménnyel.
Szallitéi szolgalati ismeretek.

A Posta Vezerigazgatésag altal szervezett és finanszirozott fél éves,
Otszaz 6rés, francia, intenziv nyelvtanfolyamon valé részvétel a francia,
kozépfoku, allami nyelvvizsga megszerzése céljabdl, a
Vezérigazgatdsaggal kotott tanulmanyi és munkaszerzdédés keretében.

1982. szeptember - 1990. majus / Taksony Vezér Altalinos
Iskola

Altalanos iskolai tanulmanyok

Francia Kozépfok/kommunikaciéképes szint
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